
 

 
 

 

 واحد برنامه ريسیشرح وظايف 

 برنبمه ریسی واحد هبی درسی

ًظز خَاّی ٍ دریبفت پیطٌْبدات گزٍُ ّبی آهَسضی، اسبتیذ هذػَ، هسئَلیي رضتِ، رئیس ادارُ آهَسش ٍ هؼبًٍت آهَسضی  -

 در هَرد طزح بزًبهِ تذٍیي ضذُ

 دٍرُ ّبی تحصیلی هختلف بز اسبس آرایص درٍس هصَة کبرآهَسیػولی، ٍ طزح ٍ تٌظین بزًبهِ تئَری،  -

 تئَری، ػولی، ٍ کبرآهَسی در بزًبهِ طزح ریشی ضذُّوبٌّگی بیي درٍس  -

 ارسبل بزًبهِ بِ هذیز گزٍُ جْت هؼزفی استبد -

 گزفتي اسبهی اسبتیذ هذرس ّز یک اس درٍس اس هذیزاى گزٍُ ّبی آهَسضی -

 ) ٍاحذ ّبی تئَری، ػولی، ٍ کبرآهَسی( بزًبهِ ّبی آهَسضی ّوکبری در جْت حسي اجزای -

ٍ ارائِ تقَین درسی بِ جْت پیگیزی ٍاحذ تئَری،  ارتببط هستوز بب اسبتیذ هذػَ ٍ هذیزاى گزٍُ ّبی آهَسضی داًطکذُ -

 داًطجَیبى

 زًبهِ ریشی کبرگبُ ّبی آهَسضی اجببری بزای داًطجَیبى، در تزم ّبی هختلفب -

 

  ارتببط بب سبیر واحدهب در دانشکده

 ارائِ گشارش کبهل بزًبهِ تذٍیي ضذُ تئَری، ػولی، ٍ کبرآهَسی بِ هؼبًٍت آهَسضی -

 ارائِ بزًبهِ کبهل تذٍیي ضذُ تئَری ٍ ػولی بِ هسئَل اهَر کلاس ّب جْت ّوبٌّگی کلاس ّب -

 َل اهَر ببلیٌیارائِ بزًبهِ ًْبیی کبرآهَسی ّب بِ هسئ -

 هؼبًٍت آهَسضی بِ تفکیک بیوبرستبى ّب ارائِ بزًبهِ ًْبیی کبرآهَسی ّب بِ -

 ّز یک اس گزٍُ ّبی آهَسضیهذیز  ارائِ بزًبهِ ًْبیی کبرآهَسی ّب بِ -

 جْت بزًبهِ ریشی اهتحبًبت آى بِ ٍاحذ اهتحبًبت، ٍ کذ کبهپیَتزی ًذٍیي ضذُ  ارائِ فْزست ٍاحذّبی درسی -

 ّوبٌّگی بب گزٍُ هؼبرف داًطگبُ در رابطِ بب ٍاحذّبی درسی هزبَطِ -

 بب سبػبت کلاس ّبی هزبَطِ بزًبهِ ریشی ّوبٌّگی بب ٍاحذ تزبیت بذًی داًطگبُ در رابطِ -

 بِ هسئَل فٌبٍری اطلاػبت داًطکذُ ITارائِ بزًبهِ کلاس ّبی ٍاحذ  -

 

 ، و سبیت دانشکدهارتببط بب مسئول کبمپیوتر و سمب

 یپیگیزی ٍ دریبفت کذ کبهپیَتزی ٍاحذ ّبی درس -

بِ هسئَل کبهپیَتز ٍ  احذ،، ٍ کبرآهَسی هقبطغ هختلف تحصیلی، قبل اس اًتخبة ًٍبهِ کبهل تذٍیي ضذُ تئَری، ػولیارائِ بز -

 جْت اًتخبة ٍاحذ داًطجَیبى دارای ٍاحذ هطکل دار ،ّب هسئَلیي رضتٍِ سوب، 

ٍاحذ ٍ کبهپیَتز ٍ سوب،  ّبی ثبت ًبم، هسئَلیي رضتِ، ٍاحذاػلام فَری تغییزات اضطزاری در بزًبهِ تذٍیي ضذُ، بِ ٍاحذ -

  اهتحبًبت

 جْت قزار گزفتي رٍی سبیت داًطکذُ ارائِ آخزیي تغییزات بزًبهِ درٍس تئَری، ػولی، ٍ کبرآهَسی -

 

 ی کبرآموزی هبهمبهنگ

 تْیِ ٍ ارسبل ًبهِ بِ ٍاحذّبی کبرآهَسی ) بیوبرستبى، درهبًگبُ،...( ٍ هزاکش ببسدیذ، ٍ پیگیزی آى -

 تْیِ ٍ ارسبل ًبهِ جْت ببسدیذ اس هزاکش ٍ سبسهبى ّب، بِ درخَاست گزٍُ ّبی آهَسضی، ٍ پیگیزی آى تب دریبفت جَاة -

ٍع ٍ پبیبى کبرآهَسی، ٍ تؼییي هحل کبرآهَسی، بِ پیطٌْبد بزًبهِ ریشی ٍاحذّبی کبرآهَسیبس ًظز تؼذاد داًطجَ، تبریخ ضز -

 هذیز گزٍُ آهَسضی

 به نام خدا
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 قبَل هسئَلیت ػذم تذاخل گزٍُ ّبی هختلف کبرآهَسی، ٍ حفظ ظزفیت پذیزش داًطجَ -

جب بِ جبیی ًبم داًطجَ، ٍ تغییزات احتوبلی ٍ اضطزاری در بزًبهِ کبرآهَسی، اس ًظز هحل کبرآهَسی، سهبى کبرآهَسی،  اطلاع -

 بِ هذیز گزٍُ

ارائِ لیست کبهل هزاکش کبرآهَسی، ٍ تبریخ ضزٍع ٍ پبیبى ّز کبر آهَسی ، ّوزاُ بب تؼذاد داًطجَیبى بِ هسئَل ًقلیِ، پیص اس  -

 ضزٍع تزم

 

 در رابطه بب اسبتید مدعو

 آهَسیارسبل دػَت ًبهِ جْت اسبتیذ هذػَ ٍ هذیزاى گزٍُ جْت تذریس درٍس تئَری، ػولی، ٍ کبر -

 گشارش سبػبت حق التذریس اسبتیذ هذػَ بِ هسئَل هزبَطِ -

 ى تزبیت بذًی ٍ ارسبل آى بِ هسئَل هزبَطِهحبسبِ سبػبت حق التذریس هزبیب -

 
 


